
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขึ�นทะเบยีนดว้ย

ตนเองณสํานกังานเกษตรอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต(กทม.)
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร :สํานักงานเกษตรอําเภอเมอืงนนทบรุกีระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. ครัวเรือนเกษตรกรผูข้อขึ�นทะเบยีนจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบกจิกรรมการเกษตรเป็นอาชพีหลักหรอืรองก็ได ้

2. ครัวเรอืนเกษตรกร 1 ครัวเรอืนจะมีตวัแทนมาขอขึ�นทะเบยีนไดเ้พยีง 1 คน

3. เกษตรกรตอ้งบรรลนุติภิาวะและมีสญัชาตไิทยกรณีเป็นนติบิคุคลจะตอ้งมกีารมอบหมายตัวแทนมาขึ�นทะเบยีน

4. ผูข้อขึ�นทะเบยีนใหม่หรอืเพิ�มแปลงใหม่ใหไ้ปยื�นเอกสารที�สํานักงานเกษตรอําเภอที�ตั �งแปลงที�ดนิที�ทํากจิกรรมอยู่หากมแีปลง

ที�ทํากจิกรรมหลายพื�นที�หลายการปกครองใหไ้ปยื�นที�สํานักงานเกษตรอําเภอที�ตั �งแปลงหลกั

5. ผูข้อขึ�นทะเบยีนตอ้งมพียานแปลงขา้งเคยีงหรอืผูนํ้าชมุชนในพื�นที�ตั �งแปลงรับรองการใชป้ระโยชน์ที�ดนิและการจัดทํากจิกรรม

การเกษตรโดยตอ้งลงลายมอืชื�อเป็นพยานกําหนดใหร้ะบตุาํแหน่งกรณีพยานเป็นผูนํ้าชมุชน

6. เกษตรกรที�ปลกูพชืเศรษฐกจิที�กรมสง่เสรมิการเกษตรกําหนดจะตอ้งมกีารตรวจสอบดังนี�

6.1 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชชนดิเดมิในแปลงเดมิที�เคยขึ�นทะเบยีนไว(้เนื�อที�ปลกูไมเ่กนิของเดมิ) จะมกีารตรวจสอบโดยนํา

รายชื�อและรายละเอยีดการเพาะปลูกไปตดิประกาศเพื�อใหต้รวจสอบโดยชมุชน

6.2 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชในแปลงใหมซ่ึ�งยังไม่เคยขึ�นทะเบยีนไวจ้ะมีการตรวจสอบพื�นที�จรงิโดยเจา้หนา้ที�สง่เสรมิ

การเกษตรที�ไดร้ับมอบหมาย

หมายเหต ุ:

1. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไม่ครบถว้นหรอืไมถู่กตอ้งและไม่อาจแกไ้ขเพิ�มเตมิไดใ้นขณะนั �นผูร้บัคํา

ขอและผูย้ื�นคําขอจะตอ้งลงบันทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ ้ ยื�นคําขอ

ดําเนนิการแกไ้ขเพิ�มเตมิหากผูย้ื�นคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ขเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ

และเอกสารประกอบการพจิารณา

2. ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้

3. ทั �งนี�จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื�นคําขอทราบภายใน 7 วันทําการนับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จ

4. สําหรับพชืเศรษฐกจิใชร้ะยะเวลาทั �งส ิ�นไม่เกนิ 13 วันทําการพชือื�นๆใชร้ะยะเวลาทั �งสิ�นไมเ่กนิ 4 วันทําการ

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานที�ใหบ้รกิาร
สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต(กทม.)/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง)

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 วันทําการ
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ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร
เกษตรกรยื�นแบบคํารอ้งขอขึ�นทะเบยีนเกษตรกร
ที�กรอกขอ้มลูครบถว้นสมบรูณ์พรอ้มการรับรองเอกสารเพื�อให ้
เจา้หนา้ที�ตรวจสอบความครบถว้นสมบรูณ์ของขอ้มูลและเอกสาร
(หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.))
(หมายเหต:ุ (- การรับขึ�นทะเบยีนและตรวจสอบเอกสารใช ้
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 20 นาท/ีรายและเจา้หนา้ที�รับขึ�นทะเบยีน
รวบรวมเอกสารเสนอเจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารภายในวัน
ถัดไป))

1 วันทําการ -

2) การพจิารณา
2.1 เจา้หนา้ที�พจิารณาตรวจสอบรายละเอยีด
ความถูกตอ้งของขอ้มลู
การถอืครองที�ดนิ
2.2 เจา้หนา้ที�ดําเนนิการรวบรวมขอ้มลูเกษตรกรบนัทกึขอ้มลู
เขา้สูร่ะบบโปรแกรมทะเบยีนเกษตรกรและจัดทําขอ้มูลของ
เกษตรกรเพื�อตดิประกาศ
ใหช้มุชนตรวจสอบ
2.3 ดําเนนิการตดิประกาศใหช้มุชนตรวจสอบ
(หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.))
(หมายเหต:ุ (- การบนัทกึขอ้มูลเขา้สูร่ะบบใชร้ะยะเวลา 15 
นาท/ีราย
- พชือื�นๆที�ไมใ่ชพ่ชืเศรษฐกจิใหนั้บระยะเวลาในขั �นตอนนี� 2 วัน
ทําการและรอพมิพข์อ้มูลลงในสมุดทะเบยีนเกษตรกรภายในวัน
ถัดไปไมต่อ้งพมิพข์อ้มลูเกษตรกรไปตดิประกาศเพื�อใหช้มุชน
ตรวจสอบ

- แปลงที�ปลกูพืชเศรษฐกจิที�กําหนดนั�นเจา้หนา้ที�จะพมิพข์อ้มลู
ไปตดิประกาศเพื�อใหช้มุชนตรวจสอบสปัดาหล์ะ 1 ครั �ง
))

11 วันทําการ -

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ที�เสนอนายทะเบยีนลงนามในสมดุทะเบยีนเกษตรกร
(หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.))
(หมายเหต:ุ (- จัดพมิพส์มดุทะเบยีนเกษตรกร 15 นาท/ีราย
- ตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของขอ้มลูในสมุดทะเบยีน
เกษตรกรเพื�อสง่ใหเ้จา้หนา้ที�สง่เสรมิการเกษตร
))

1 วันทําการ -

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) แบบคําขอขึ�นทะเบยีนเกษตรกร (แบบทบก.01)
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา0ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

2) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา0ฉบบั
หมายเหต-ุ

กรมการปกครอง

3) สมดุทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ1ฉบบั

กรมการปกครอง
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

สําเนา0ฉบบั
หมายเหต-ุ

4) หลกัฐานแสดงสทิธกิารถอืครองที�ดนิ
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

5) หนงัสอืมอบอํานาจ
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา0ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

6) สมดุทะเบยีนเกษตรกร
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา0ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

7) รูปถา่ยขนาด 1 น ิ�ว
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหต-ุ

-

คา่ธรรมเนยีม

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม

(หมายเหต:ุ -)
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) กลุม่ช่วยอํานวยการและประสานราชการสํานักงานเลขานุการกรมกรมสง่เสรมิการเกษตร
(หมายเหต:ุ ( 2143/1 ถนนพหลโยธนิเขตจตจุักรกรุงเทพมหานคร 10900
โทรศัพท ์025793669))

2) สํานักงานเกษตรจังหวัด (ที�สํานักงานเกษตรอําเภอนั�นสงักดัอยู)่
(หมายเหต:ุ -)

3) สํานักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ที�สาํนักงานเกษตรเขตนั �นสงักัดอยู่)
(หมายเหต:ุ -)

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

5) ศนูยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชั �น 2 ถนนแจง้วัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทุนตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์

1) แบบคําขอขึ�นทะเบยีนเกษตรกร (แบบทบก.01)
(หมายเหต:ุ -)
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หมายเหตุ

-

ชื�อกระบวนงาน:การขึ�นทะเบยีนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขึ�นทะเบยีนดว้ยตนเองณสํานักงานเกษตรอําเภอ/

สํานักงานเกษตรเขต(กทม.)

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมสง่เสรมิการเกษตรกรมสง่เสรมิการเกษตรกรมส่งเสรมิการเกษตร

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ�นทะเบยีน

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง:

1)ระเบยีบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์วา่ดว้ยการขึ�นทะเบยีนเกษตรกรพ.ศ. 2554
ระดบัผลกระทบ:บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม

พื�นที�ใหบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา:ไม่มี

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0

จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0

จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0

ชื�ออา้งองิของคู่มอืประชาชน:การขึ�นทะเบยีนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขึ�นทะเบยีนดว้ยตนเองณสํานักงาน

เกษตรอําเภอเมอืงนนทบรุสีาํเนาคูม่อืประชาชน 31/08/2015 17:08

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที�เผยแพร่คู่มอื: -

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที�
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